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Vobaeuart

ANUNT

Scoala Gimnaziald nr.2, Voluntari, b-dul Dunarii,nr 51, Judetul lifov, anuntd, in temeiul HG
286/2014, organizarea concursului pentru ocuparea postului contractant vacant, 0,5 norma,
de informatician, studii (absolvirea, cu diplom3, a unei institutii de Tnvitamant superior sau a unei
unititi de invatamant preuniversitar, de profil ), in data de 15.01.2021, ora 10.00, la sediul institutiei,
constand in prob3 practica: scrisd pe calculator si interviu Conf. HG 1027/2014 in data de 16.01.2021
ora 11.00 Nu se cere vechime. Data limitd, pand la care se poate depune dosarul de inscriere la
concurs, este de 8.01.2021 , ora 14.00. Dosarele pentru inscriere se depun la secretariatul unitatii
scolare. Relatii suplimentare se obtin la tel. 014378033

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant, candidatii trebuie sa indeplineasca
prevederile Anexei 1, Regulamentul — cadru aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr. 286/23 martie
2011, cu modificérile si completdrile ulterioare.

HG nr.1027/2014 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar pldtit din fonduri publice, aprobat prin Hotardrea
Guvernului nr. 286/2011.

Anexa 1

A. Conditii generale:

e Are cetitenia romana;

e Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

o Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

o Are capacitate deplind de exercitiu;

e Are O stare de sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

o Indeplineste conditiile de studii (absolvirea, cu diploma, a unei institutii de invatamant superior
sau a unei unitati de invatdmant preuniversitar, de profil )

o Nu a fost condamnat/a definitiv pentru savarsirea unei infractiuni, care ar face incompatibil/d cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B. Conditii specifice necesare n vederea participarii la concurs sunt:

= Vechime in specialitatea postului: nu se solicita

= Cunoasterea limbajelor de programare
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= Abilitati de munca in echipa

= Abilitati de relationare cu parintii, elevii si cadrele didactice
= |nitiativa si creativitate

= Disponibilitate la program flexibil

* Configurare, administrare retele de calculatoare

= Configurare, instalare, mentenants tehnici de calcul
= (Creare administrare pagini web, baze de date

= Cunostinte avansate de operare pe calculator

FISA CADRU A POSTULUI PENTRU PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR DE INFORMATICIAN

in temeiul Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare, in
temeiul contractului individual de muncd inregistrat in Registrul general de evidenta a salariatilor cu
numarul........, se Incheie astazi,................. , prezenta fisa a postului:

Numele si prenumele .......ccocovevnvens
Specialitatea; .. ussaininis
Denumirea postului: ...............
Decizia de numire: .....c.cccveuueee.
Incadrarea:...c.ccoveevveiervnrvennnn.
Cerinte:

1 L — studii
specifice POStUlUI.....ccccovivcevrieinriiciriin, = VECHIME. . i s

Relatii profesionale;

—ierarhice de subordonare: director; director adjunct;

- de colaborare: cu personalul didactic, didactic auxiliar, personalul unitatii de invitdmant;
- de reprezentare a unitatii scolare.

1. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI

1. PROIECTAREA ACTIVITATII

1.1.Analizarea softurilor educationale.

1.2. Intretinerea si administrarea retelei INTERNET a scolii.

1.3. Elaborarea documentelor de proiectare.
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1.4. Actualizarea documentelor de proiectare didactica.
2. REALIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE CURRICULARE
2.1. Asigurarea asistentei tehnice tuturor profesorilor scolii.

2.2. Organizarea si intretinerea echipamentelor de calcul §i a soft-urilor necesare activititilor de
predare-invatare.

2.3. Utilizarea materialelor didactice adecvate.

3. REALIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE EXTRACURRICULARE

3.1. Implicarea/participarea la realizarea activitatilor extracurriculare.

3.2. Implicarea partenerilor educationali, realizarea de parteneriate.

4. COMUNICARE SI RELATIONARE

4.1. Dezvoltarea capacitatii de comunicare si relationare cu elevii.

4.2. Dezvoltarea capacitdtii de comunicare si relationare cu personalul scolii.
4.3. Dezvoltarea capacitdtii de comunicare i relationare cu echipa managerial3.
4.4. Dezvoltarea capacitatii de comunicare i relationare in cadrul comunitatii.
4.5. Utilizarea tuturor tipurilor de comunicare n interiorul si in afara unitétii scolare.
5. MANAGEMENTUL CARIEREI S| AL DEZVOLTARII PERSONALE

5.1. Identificarea nevoilor proprii de dezvoltare.

5.2. Participarea la activitati metodice, stagii de formare/cursuri de perfectionare, manifestéri
stiintifice etc.

5.3. Aplicarea cunostintelor/abilitdtilor/competentelor dobandite.

6.CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA PROMOVAREA IMAGINII UNITA“\]'II SCOLARE
6.1. Implicarea in realizarea actiunilor de promovare a ofertei educationale.

6.2.Promovarea sistemului de valori al unitatii la nivelul comunitatii.

6.3.Facilitarea procesului de cunoastere, intelegere, insusire si respectare a regulilor sociale.
6.4.Initierea si derularea proiectelor si parteneriatelor.

6.5.0rganizarea activitatilor privind respectarea normelor, procedurilor de sdndtate si securitate a
muncii, de PSI si ISU pentru activitdtile desfasurate in laborator.

[Il.ALTE ATRIBUTII 1 ORDIN nr. 6.143 din 1 noiembrie 2011 privind aprobarea Metodologiei de evaluare
anuald a activitatii personalului didactic si didactic auxiliar pagina 2 in functie de nevoile specifice ale
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unitatii de invatdmant, salariatul este obligat s3 indeplineasc si alte sarcini repartizate de angajator,
in conditiile legii:

Rdspunderea

disciplinara: Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzdtor atrage
dupd sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinars, conform prevederilor legii.
Director, (nume, semnaturd, stampild) Semn&tura titularului de luare la cunostinta: ..oo.oeeeveereeee,
Data: .............

Concursul consta in:

e probd practica-scrisd pe calculator 15.01.2021-2 h, ora 10.00-12.00
e interviu 16.01.2021, ora 11.00

Dosarul de concurs va cuprinde urmitoarele documente:

Cerere de inscriere la concurs;

2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, dupa caz;

Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atests efectuarea unor
specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

4. Copia carnetului de munca, conform cu originalul, sau, dupd caz, o adeverintd care sa ateste
vechimea in munca si/sau in specialitate;

5. Cazierul judiciar care sd ateste ca nu are antecedente penale care sa-l facd incompatibil cu functia
de informatician;

6. Adeverinta medicala care si ateste starea de sinitate corespunzatoare,eliberata cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului, de cdtre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile
sanitare abilitate;

7. Curriculum vitae.

Tematica orientativa:

1. Calculatoare-arhitecturd, componente, caracteristici, periferice, diagnosticare defecte,
depanare

Instalarea si configurarea statiilor de lucru: sistem de operare, drivere, aplicatii
Instalarea si configurarea de echipamente periferice: imprimante, scanere, multifunctionale
Cunostinte de operare Tn suita de programe Microsoft Office

Retele de calculatoare: topologii, medii de transmisie, protocoale

o v or W

Cunostinte generale despre echipamente de retea( configurare switch, access point, router
wireless)
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7. Configurare si administrare retele LAN bazate pe sisteme de operare Microsoft Windows
Server
8. Cunostinte generale despre sistemele UNIX/LINUX
BIBLIOGRAFIE:
1. PC-Depanare si modernizare-editia a IV-a, autor: Scott Mueller-Editura Teora
2. Sisteme de operare, autor: Remus Joldes, Editura: Aeternitas, Alba lulia, 2009
3. Microsoft Office 2007 5 in 1, autor: Greg Perry, Editura: Teora, 2008
4. Retele locale de calculatoare-proiecte si administrare, autori: Adrian Munteanu, Valerica
Greavu Serban-Editura Teora
5. Bazele retelelor de calculatoare, Editura Teora, 1999
6. Widows Server 2003 pentru administratori, autori: Nelson Ruest, Danielle Ruest-
Editura ALL
7. Retele Windows, Servere si clienti. Exemple practice, autori: D. Acostichioaie, Polirom, lasi

2003

Graficul desfdsurdrii concursului:

Etapa de concurs Data / perioada  Observatii
Avizier
site

Publicarea anuntului 22.12.2020

Depunerea dosarelor de

Monitorul Oficial, Jurnalul de llfov

o= i olii Gi i :
Pan3 la data de La secretariatul Scolii Gimnaziale nr.2,

inscriere 08.01.2021, ora Hnltmira
14.00
ificarea si validarea
Verificarea § 11.01.2020

dosarelor
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Proba practicd-scrisa pe 15.01.2021, ora
calculator 10.00-12.00
. 16.01.2021, ora
Interviu
11.00
Afisarea rezultatelor 15.01.2021
La proba scrisa ora 15:00
Depunerea contestatiilor 15.01..2021
ora 15:00 - 16.00
Afisarea rezultatelor 16.01.2021-ora
14.00
interviului
Afisarea rezultatelor finale 16.01.2021
ora 16.30

proba scrisd — 100 de puncte
interviu — 100 de puncte

Candidafii trebuie sa obtind minim 50 de puncte la fiecare proba. Punctajul final se calculeazi ca
medie aritmetica a celor doud probe. Se considerd admisi candidatii care au obtinut cel mai mare
punctaj, in ordine descrescitoare.

ANUNT

Informatii suplimentare se pot obtine la telefon 0314378Q33

Director, P

Arsene luliana




