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Anunt concurs pentru post contractual conform H.G. 1336/2022

Scoala Gimnaziala Nr 2 voluntari cu sediul in Voluntari, b-dul Dunarii, nr. 51,
judetul Ilfov, organizeaza concurs, pentru ocuparea urmitorului post contractual, conform H.G. nr.
1336/08.11.2022.

1. Nivelul postului: executie;

2. Denumirea postului: administrator de patrimoniu, post vacant, pe perioadd nedeterminata;

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: debutant;

4. Scopul principal al postului: administrare de patrimoniu;

5. Numérul de posturi: 1(un post);

Documente solicitate candidatilor :

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate;

c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de
autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de muncé, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care si ateste
vechimea 1n munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicalad care sd ateste starea de s#ndtate corespunzitoare, eliberatd de citre medicul de
familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;

h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasd cd nu s-au comis infractiuni prevazute la
art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019

i) curriculum vitae, model comun european.

Dosarele de concurs se depun la Scoala Gimnaziald Nr 2 Voluntari, cu sediul in Voluntari, b-dul
Dunarii, nr.51, judetul Ilfov compartimentul Secretariat, tel. 0314378033, persoana de contact Director:
Arsene Iuliana, email: scoalanr2voluntari@yahoo.com

Termenul de depunere a dosarelor : 04.12.2023 — 15.12.2023, ora 15, la sediul institutiei.

Conditiile generale de participare la concurs sunt cele previzute de art. 15 din H.G.
1336/08.11.2022

Conditii specifice de participare la concurs:

1. Studii de specialitate: studii economice sau tehnice, cu licent3;

2. Perfectioniri (specializiri): - In domeniu ;

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): cunostinte de utilizare si operare
PC (EXCEL, WORD, Internet); cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitatii din invaamant:
SICAP, SIIIR, programe de gestiune; cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei
oficiale; notiuni de comunicare in relatii publice; cunostinte de legislatie specifica locului de munca si in
domeniul SSM si PSI;

4. Abilititi, calititi si aptitudini necesare: capacitatea de analizd si sinteza, realizarea obiectivelor,
adaptibilitate, aptitudinea de a desfasura activitati complexe, capacitatea de a rezolva operativ problemele
nou aparute, capacitatea de implentare a solutiilor dispuse, grad ridicat de initiativa si creativitate, capacitate
de planificare si de a actiona strategic, capacitatea de autoperfectionare si de valorificare a experientei
dobéndite, abilititi de comunicare, asumarea responsabilitatii, capacitate de a lucra independ_érit—,,capacitatea
de a lucra 1n echipa, 00 A\
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echipamente informatice, pastrarea confidentialitatii, respectul fatd de lege, corectitudine si loialitate fata
de interesele institutiei, conduita in timpul serviciului;
5. Vechime — (debutant).
Bibliografie si tematica:
1. LEGEA Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023
2.Hotararea 2230/1969 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale, cu modificarile si completarile
financiare
3.0.M.F.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
4.LEGEA nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si rdspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor
economici,autoritafilor sau institutiilor publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;
5. Legea nr.53/2003, Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;
6. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;
7. H.G nr. 419/ 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitii publice
8. H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
9. O.M.F.P nr. 2634/2015 privind documentele finaciar-contabile, cu modificarile si completarile
ulterioare;
10. LEGEA nr.319/2006 Legea securitafii si sanatatii in munca cu modificarile si completarile ulterioare;
11. LEGEA nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile
ulterioare;
12. LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
actualizata;
13. 0.U.G 74/2008 privind colectarea selectiva a deseurilor
14.0ME nr. 4.430/2023 pentru Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar
Calendarul de desfisurare a concursului, respectiv data limita si ora pana la care se pot depune
dosarele de concurs:

- termenul de depunere a dosarelor: 15.12. 2023, ora 15.00, la sediul institutiei;

- selectia dosarelor: 18.12.2023;

- afisarea rezultatelor la selectia dosarelor : 18.12.2023, ora 12.00, la sediul institutiei;

- depunerea contestatiilor cu privire la selectia dosarelor:18.12.2023, orele 13.00-16.00;

- afisarea rezultatelor in urma contestatiilor cu privire la selectia dosarelor:18.12.2023, ora 17;
- proba scrisa in data de 19.12.2023, ora 9.00, la sediul institutiei;
afisarea rezultatelor de la proba scris: 19.12.2023, ora 13.00;
depunerea contestatiilor cu privire rezultatele de la proba scrisa 19.12.2023, ora 14.00- 16.00
afisarea rezultatelor contestatiilor cu privire la rezultatele de la proba scrisi: 20.12.2023, ora 11.00;
proba practica in data de 21.12.2023, ora 12.00, la sediul institutiei;
afisarea rezultatelor de la proba practica: 21.12.2023, ora 15;00
depunerea contestatiilor cu privire rezultatele de la proba practica: 21.12.2023, Orele 15.00-16.00;
afisarea rezultatelor contestatiilor cu privire rezultatele de la proba practici: 21.12.2023, ora 17.00;
proba interviu in data de 22.12.2023 , ora 09.00, la sediul institutiei.
afisarea rezultatelor de la proba de interviu: 22.12.2023 , ora 12.00;
depunerea contestatiilor cu privire rezultatele de la proba de interviu: 22.12.2023, Orele 14.00-16.00;
afisarea rezultatelor contestatiilor cu privire rezultatele de la proba de interviu: 22.12.2023, ora 17.00;
afisarea rezultatelor finale: 22.12.2023, ora 17.00. -
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